Business
Support

N.1.T 900.006.572 - 3 Somos Responsables de IVA
Régimen Comun No Somos Grandes Contribuyentes
Actividad Econémica 6202 No Somos Autorretenedores
BUSINESS SUPPORT S.A.S
DOCUMENTO OFICIAL DE AUTORIZACION DE NUMERACION DE FACTURACION
18764049718050

Por una vigencia: 30/05/2023 Hasta 30/11/2024 de BSS 520 hasta 5000

FACTURA DE VENTA ELECTRONICA No.BSS 636

KVENDIDO A. SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO \
N.IT 899999007 -0 ORDEN DE COMPRA:
FECHA 11 diciembre 2023
DIRECCION: CL 26 N° 13-49 INT.201
CIUDAD: BOGOTA TELEFONO: 3282121
kFECHA DE PAGO: |10 enero 2024 )
1 SNR #$12-04-00-000;CT02395;marthap.paez@supernotariado.gov.co 19% 117,647,058.82 117,647,058.82

#$ CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 2395 DE
2023. Primer pago correspondiente al 20% del valor del contrato.
Cuyo Objeto es: Contratar la ejecucion del plan de formacién y
capacitacion 2023 de la Superintendencia de Notariado y
Registro, a través de la parametrizacion, configuracion,
actualizacion, migracion, integracion, diagndstico, soporte y
desarrollo de contenidos de la plataforma E-Learning Moodle de
la entidad, con el objetivo de poner en marcha el campus virtual y
gestionar el conocimiento de los funcionarios

CIENTO TREINTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS

La presente factura de venta se asimila en todos sus efectos legales a una letra de cambio, segln articulo 774 del Cédigo de Comercio. El incumplimiento
en el pago de esta factura causara el maximo interés autorizado por la Superintendencia Bancaria; no se aceptan devoluciones despues de ocho (8) dias
de entregada. Autorizo a Business Support SAS o a quien represente sus derechos, para consultar y reportar esta informacion ante las centrales de riesgo
y de cualquier orden oficial y/o privado.

Codigo de Actividad industrial y Comercio 6202 Tarifa 6.9 X 1000 Actividda 8551 Tarifa 9.66 X 1000

CONSIGNAR EN LA CTA CORRIENTE ITAU CORPBANCA COLOMBIA S.A. N SUBTOTAL 117,647,058.82 ")
014366330. R DESCUENTO 0.00
gill\los(;eGgl\éﬁR EN LA CTA AHORROS ITAU CORPBANCA COLOMBIA S.A N. LV.A. 19% 22352.941.18
CONSIGNAR EN LA CUENTA CORRIENTE BANCO DE OCCIENTE N. 534-00082-3 RETEFUENTE 0.00
RETE ICA 0.00
RETE IVA 0.00
\_ TOTAL 140,000,000.00 Y,

"Los datos contenidos en esta factura son publicos o fueron entregados por el cliente en su calidad de comerciante, de acuerdo con lo
dispuesto en el decreto 1377 de 2013, y s6lo seran utilizados para efectos de facturacion y contabilidad".

Retefuente: EI 11% por retenciones de honorarios, el 3.5% por alquiler de aulas , el 3.5% por licenciamiento de sofware,
3.5% actividades de analisis, disefio, desarrollo, implementacion, mantenimiento, ajustes, pruebas, suministro y

Fecha y Hora Emision 12/12/2023 10:31:04 a. m.
Cufe: b41e752f4f86e8a299b9¢362e6207h20d18d2184076¢305107e7{609eh775e221e245e333d660410e845¢cd1c6d35d36a

Calle 125 No. 7C - 50 Tel: (57) 1 3841744 - Bogot4, D.C. - Colombia
ORIGINAL



O COLOMEIA

VIGILADO

SEGURO DE CUMPLIMIENTO A FAVOR DE ENTIDADES ESTATALES

MV/

suramericana
(GARANTIA UNICA]
Ciudad y Fecha de Expedicion Poliza Documento
BOGOTAD.C., 11 DE OCTUBRE DE 2023 3756788-0 15336807
Intermediario Cadigo Oficina Referencia de Pago
DANASEGUROS Y CIA LTDA 10150 2604 01215336807
TOMADOR
NIT Razon Social y/o Nombres y Apellidos
9000065723 BUSINESS SUPPORT S A S
Direccién Ciudad Teléfono
CL125#7C50 BOGOTAD.C. 6583400
GARANTIZADO
NIT Nombres y Apellidos
9000065723 BUSINESS SUPPORT S A S
BENEFICIARIO Y/0 ASEGURADO
NIT ‘ Nombres y Apellidos
8999990070 SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
COBERTURAS DE LA POLIZA
COBERTURA FECHA INICIAL |FECHA VENCIMIENTO |VALOR ASEGURADO | PRIMA
CALIDAD DEL SERVICIO 11-0CT-2023 30-JUN-2024 140.000.000,00 201.753,00
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 11-0CT-2023 30-JUN-2024 140.000.000,00 201.753,00
PAGO DE SALARIOS PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES 11-0CT-2023 31-DIC-2026 35.000.000,00 225.726,00
VIGENCIA DEL SEGURO a ENTO VLR. PRIMA SIN VA VLR, IMPUESTOS [IVA TOTAL A PAGAR
Desde Hasta jas | Desde Hasta
11-0CT-2023| 31-DIC-2026 1177 [ 11-0CT-2023 | 31-DIC-2024 $629.232 $113.554 $748.786
VALOR A PAGAR EN LETRAS
SETECIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS OCHENTA Y SEIS PESOS M/L
Documento de: Valor Asegurado Movimiento Prima Anual Total Valor Asegurado
POLIZA NUEVA $£315.000.000 $430.000 $315.000.000,00

SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES. FAVOR NO EFECTUAR RETENCION SOBRE EL IVA )
LAS PRIMAS DE SEGUROS NO ESTAN SUJETAS A RETENCION EN LA FUENTE DECRETO REGLAMENTARIO 2509/85 ART. 17. AUTORRETENEDORES RESOLUCION N° 009941

103 - NEGOCIOS MEDIANA Y PEQUENA EMP
RAMO | PRODUCTO OFICINA | USUARIO OPERACION | MONEDA CDASEGURO NUMERO POLIZA LIDER DOCUMENTO COMPARNIA LIDER
012 NDX 2604 CumMoo1 01 PESO COLOMBIAND DIRECTO

S DI

g

FIRMA AUTORIZADA FIRMA TOMADOR

PARTICIPACION DE INTERMEDIARIOS

CODIGO_[NOMBRE DEL PRODUCTOR [coMPaRia [catecoRiA [sePARTICIPACION]PRIMA

10150 | DANASEGUROS YCIALTDA | SEGUROS GENERALES SURAMERICANA 5.4, | AGENCIAS | 100,00 | 629232
DESCRIPCION Fecha a partir de la cual se utiliza Tipo y nimero de la entidad Tipe de documento Ramo al cual accede |dentificacion Interna de la proforma
CODIGO CLAUSULADOD 01/01/2017 13-18 P 05 F-01-12-084
CODIGO NOTA TECNICA 25/06/2017 13-18 NT-P 5 N-01-012-011

TEXTOS Y ACLARACIONES ANEXAS

Proceso de seleccion: Prestacion de servicios Profesionales

AMPARA EL CUMPLIMIENTO CONTRATQ, EL PAGO DE LAS MULTAS Y DE LA CLAUSULA PENAL
PECUNIARIA, CONVENIDAS EN EL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NO. 2395 DE2023
CUYO OBJETO ES, Al CONTRATAR LA EJECUCION DEL PLAN DE FORMACION Y

CAPACITACION 2023 DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, A TRAVES DELA
PARAMETRIZACION CONFIGURACION, ACTUALIZACION, MIGRACION, INTEGRACION,
DIAGNGSTICO, SOPORTE Y DESARROLLO DE CONTENIDOS DE LA PLATAFORMA E-LEARNING
MOODLE DE LA ENTIDAD, CON EL OBJETIVO DE PONER EN MARCHA EL CAMPUS VIRTUAL Y
GESTIONAR EL CONOCIMIENTO DE LOS FUNCIONARIOS Bl LUGAR DE EJECUCION. LA )
EJECUCION DEL CONTRATO Y EL DOMICILIO CONTRACTUAL SERAN EN LA CIUDAD DE BOGOTA
D.C.

DOCUMENTO PROTEGIDG ELECTRONICAMENTE BAJO EL
PARA EFECTOS DE CUALQUIER NOTIFICACION LA
DIRECCION DE LA COMPARNIA ES: EODIGO: 3827550303 SEGUROS GENERALES SURA%EQE’?E‘&%%
CARRERA 11 #93-45 RESPONSABLE DE IMPUESTOS SOBRE LAS VENTAS REGIMEN COMUN
AD.C.

SEGUROS GENERALES SURAMERICANA S.A. — CLIENTE - www.suramericana.com Pagina 1



SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL DERIVADO DE CUMPLIMIENTO

‘\\\\\!V/

CIUDAD ¥ FEGHA DE EXPEDICION POLIZA NUMERO REFERENCIA DE PAGO
BOGOTA D.C., 11 DE OCTUBRE DE 2023 0932865-3 01313906286
INTERMEDIARIO CODIGO | OFICINA _ |DOCUMENTO NUMERD
DANASEGUROS Y CIA LTDA 10150 2604 13906286

TOMADOR NIT

BUSINESS SUPPORT S A § 9000065723

ASEGURADO NIT

BUSINESS SUPPORT S A 8 9000065723

BENEFICIARID

TERCERQS AFECTADOS

DIRECCION DE COBRO CIUDAD TELEFONO

CL 125 # 7 C 50 BOGOTA D.C. 6583400

DIRECCION DEL PREDIO ASEGURADO CIUDAD DEPARTAMENTO DESCRIPCION DEL SECTOR

CL 125 % 7 C 50 BOGOTA D.C. BOGOTA D.C. SECTOR ESTATAL

ACTIVIDAD AETRIBRD

OFICINAS Y/0 DESPACHOS PROFESIONALES (ABOGADOS, ARQUITECTOS, CONTADORES, INGENIEROS, PUBLICISTAS Y SIMILARES), CASA CURAI|, JUNTAL

DESCRIPCION DEL PREDIO ASEGURADO RIESGO No

1
COBERTURAS DE LA POLIZA
[
COBERTURA VLR. ASEGURADO VLR. MOVIMIENTO 3&?&_&5% PRIMA I.V.A PRIMA + IVA
* BASICO RESPONSABILIDAD CIVIL 232.000.000,00 232.000.000,00 0 102.870 19.564 122.534
VIGENCIA DEL MOVIMIENTO NUMERD DIaS

BEEBE e PRIMA VA TOTAL A PAGAR

11-0CT-2023 | 31-DIC-2023 81 $102.970 $19.564 $122.534

VALOR A PAGAR EN LETRAS

CIENTO VEINTI DOS MIL QUINIENTOS TREINTA Y CUATRO PESOS M/L

VIGENCIA DEL SEGURD NUMERQ DE RIESGOS VIGENTES | VALOR ASEGURADO VALOR INDICE VARIABLE TOTAL VALOR ASEGURADD
DESDE HASTA
11-0CT-2023 31-DIC-2023 1 $232.000.000,00 50,00 232.000.000,00

DOCUMENTO DE-
POLIZA NUEVA

SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES. FAVOR NO EFECTUAR RETENCION SOBRE EL IVA
LAS PRIMAS DE SEGUROS NO ESTAN SUJETAS A RETENCION EN LA FUENTE DECRETO REGLAMENTARIO 2509/85 ART. 17

TERMINACION AUTOMATICA DEL CONTRATO DEL SEGURO: "LA MORA DEL PAGO DE LA PRIMA DE LA POLIZA O DE LOS CERTIFICADCS © ANEXOS QUE SE
EXPIDAN CON FUNDAMENTO EN ELLA PRODUCIRA LA TERMINACION AUTOMATICA DEL CONTRATO Y DARA DERECHO AL ASEGURADOR PARA EXIGIR EL PAGO DE
LA PRIMA DEVENGADAZ Y DE LOS GASTOS CAUSADOS CON OCASION DE LA EXPEDICION DEL CONTRATO".

EL PRESENTE CONTRATO SE RIGE POR LAS CONDICICNES GENERALES CONTENIDAS EN LA FORMA 01-13-040 , LAS CURLES SE ADJUNTAN

EL TOMADOR, ASEGURADC, BENEFICIARIO O AFIANZADCO, SE OBLIGAN A ACTUALIZAR ANUALMENTE O AL MOMENTO DE LA RENOVACION DE LA POLIZA, LA
INFORMACTON CONTENIDA EN EL FORMULARIO DE VINCULACION DE CLIENTES ¥ SUS ANEXOS Y A ENTREGAR INFORM?\CIGBI VERAZ Y VERIFICABLE. A SU
VEZ, LA COMPANIZ TIENE LA FACULTAD DE CANCELAR EL CONTRATO, DE CONFORMIDAD CON LO AUTCRIZADD POR EL REGIMEN LEGAL PROPIC DE CADA
CONTRATC, EN CASO DE DESATENCION A ESTOS DEBERES.

103 - NEGOCIOS MEDIANA Y PEQUENA EMP '%—4/‘; % 5 . Q
. \\Q &-Q}\_.A

RAMO| PRODUCTO | OFICINA | USUARIO OPERACION | MONEDA
iis | hgh Zand S s FIRMA AUTORIZADA Y TFIRMA ASEGURADO
. PEMOOES | Al = IMPORTANTE: ESTE DOCUMENTO SOLO ES VALIDO COMO RECIBO DE PRIMA, S| ESTA FIRMADD POR UN
COASEGURD NUMERD POLIZA LIDER | DOCUMENTO COMPARA LIDER CAJERD D COBRADOR AUTORIZADO POR LA SURAMERICANA, 51 SE ENTREGA A CAMBIO DE UN CHEQUE. LA
DIRECTO PRIMA SOLO SERA ABONADA AL RECIBIR SURAMERICANA SU VALOR.
2§ PARTICIPACION DE ASESORES
§_ CODIGO| NOMBRE DEL ASESOR COMPENIA CATEGORIA $PARTICIPACION PRIMA
% 10150 DANASEGUROS Y CIA LTDA SEGURDS GENERALES SURAMERICANA AGENCIAS 100,00 | 102,870

g CHA A PARTIR DE LA CUAL SE UTILTERO ¥ NUMERO DE LA ENTIDARTIPO DE DOCUMENTORAMO AL CUAL PERTENE! ENTIFICACION INTERNA DE LA PROFORMA
] 0l - DE - 2009 13-18 P b F-01-13-040

g
>

TEXTOS ¥ ACLARACIONES ANEXAS
POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL DERIVADA DE LA POLIZA DE CUMPLIMIENTO

PARA EFECTOS DE CUALQUIER NOTIFICACIGON

LA DIRECCLGN DE LA COMPANIA ES: SEGUROS GENERALES SURAMERICANA S.A.
CRA 63 # 98B - 16 NIT B20.901.407-9
BOGOTA D.C. RESPONSABLE DE IMPUESTOS SOBRE LAS VENTAS REGIMEN COMON

Seguros Generales Suramericana 5.A. — CLIENTE - Www.suramericana.com Pagina 1



SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL DERIVADO DE CUMPLIMIENTO suramericand “EM_
—
-4
—
TIUDAD ¥ FECHA DE EXPEDICIGN POLIZA NUMERD REFERENCIA DE PAGO
BOGOTA D.C., 11 DE OCTUEBRE DE 2023 0932865-3 01313906286
INTERMEDIARIO CODIGO | OFICINA _ |DOCUMENTO NUMERD
DAMASEGUROS ¥ CIA LTDA 10150 2604 13906286
TOMADOR NIT
BUSINESS SUPPORT S A S 9000065723
ASEGURADO NIT
BUSINESS SUPPORT S A S 9000065723
BENEFICIARIO
TERCERQOS AFECTADOS
DIRECCION DE COBRO CIUDAD TELEFONO
CL 125 # 7 C 50 BOGOTA D.C. 6583400
TEXTOE Y ACLARACIONES ANEXAS
012003756788. NO. DE CONTRATO
LA PRESENTE POLIZA CUENTA CON UNA COBERTURA DE 232,000,000 PARA CUBRIR LOS
PERJUICIOS QUE CAUSE EL ASEGURADO TANTO EN LA MODALIDAD DE DANO EMERGENTE, COMO
EN LA MODALIDAD DE LUCRO CESANTE; AL IGUAL QUE LA DE PERJUICIOS
EXTRAPATRIMONIALES.
CONVENIDAS EN EL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NO. 2395 DE
2023 CUYO OBJETO ES, A) CONTRATAR LA EJECUCIGN DEL PLAN DE FORMACION Y
CAPACITACION 2023 DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRC, & TRAVES DELA
PARAMETRIZACION, CONFIGURACION, ACTUALIZACICN, MIGRACION, INTEGRACIOHN,
DIAGNGSTICO, SOPORTE Y DESARROLLO DE CONTENIDOS DE LA PLATAFORMA E-LEARNING
MOODLE DE LA ENTIDAD, CON EL OBJETIVO DE PONER EN MARCHA EL CAMPUS VIRTUAL ¥
GESTIONAR EL CONOCIMIENTO DE LOS FUNCIONARIOS B) LUGAR DE EJECUCION. LA
EJECUCION DEL CONTRATO Y EL DOMICILIO COMTRACTUAL SERAN EN LA CIUDAD DE BOGOTA
Due.
£
i
EH
i
i
-O
a
o
g
>
PARR EFECTQS DE CUALQUIEgJNOTIFICACIéN
LA DIRECC1ON DE LA COMPANIA ES: SEGUROS GENERALES SURAMERICANA 5.A.
CRA 63 # 98B - 16

BOGOTA D.C.

NIT B90.903.407-9

RESFOKSABLE DE IMPUESTOS SOBRE LAS VENTAS REGIMEN COMON

Seguros Generales Suramericana S.A.

- CLIENTE -

i ri i T
WWW.SUrEIMEericana.com Pagina 2



SNR 2,“5:‘,5;3,}:{\".?5;88 MACROPROCESO: Gestién Contractual codigo: MP - SNCT - PO-01-
S REC
o ndackadmial oy PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01

ejecucion y liguidacién de procesos contractuales

Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05— 05 - 2021
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 2395 de 2023
CONTRATISTA: BUSINESS SUPPORT S.A.S
NIT No. 900.006.572-3

FECHA DE INICIO: 18 de octubre de 2023
FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2023

PLAZO DE EJECUCION: Desde la firma del Acta de inicio sin exceder el 31 de diciembre de
2023.

LUGAR DE EJECUCION: EIl domicilio contractual sera la ciudad de Bogota D.C, en la ciudad
de Bogota.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: ($700.000.000) Setecientos millones de pesos MCTE.
POLIZA DE CUMPLIMIENTO:

Pdliza No 3756788-0

Vigencia: del 11/10/2023 Hasta 31/12/2026

Valor asegurado: $ 315.000.000,00

Péliza No. 0932865-3

Vigencia: del 30/10/2023 HASTA 31/12/2023

Valor asegurado: $ 232.000.000

ENTIDAD ASEGURADORA: SURAMERICANA

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 17 de octubre de 2023

CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 513223 del 12 de octubre de 2023

En la ciudad de Bogota D.C, a los dieciocho (18) dias del mes de Octubre de 2023, se reunieron
los supervisores designados por parte de la Superintendencia de Notariado y Registro,
MARTHA PAEZ CANENCIA, Directora de Talento Humano, ATALA DIAZ LAMADRID,
Profesional especializada DTH, LUIS GIOVANNY ORTEGON CORTAZAR, Coordinador
Grupo de Innovacion y Desarrollo Oficina de Tecnologias de la Informacion, y DIONISIA
ELIZABETH HERNANDEZ AGUILERA, en calidad de representante legal de BUSINESS
SUPPORT S.A.S, afin de dar inicio a la ejecucién del Contrato No. 2395 de 2023, cuyo objeto
es: “Contratar la ejecucion del Plan de Formacion y Capacitacion 2023 de la
Superintendencia de Notariado y Registro, através de la parametrizacién, configuracién,
actualizaciéon, migracién, integracion, diagnéstico, soporte y desarrollo de contendidos
de la plataforma e-Learning Moodle de la Entidad, con el objetivo de poner en marcha el
campus virtual y gestionar el conocimiento de los funcionarios”.

Se firma en Bogota para los fines pertinentes el dia 18 de octubre de 2023.

(Y +—Z
7= 2 =

Martha Pdez Canencia
Directora de Talento Humano
Supervisor

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. — Colombia
http://www.supernotariado.gov.co




T At MACROPROCESO: Gestién Contractual Codigo: MP - GNCT - PO - 01 -
& REGISTRO PR-01-FR-02

o xsaociadaia) g PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01
ejecucion y liguidacién de procesos contractuales

Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05— 05 - 2021

AalaDioz |

Atala Diaz Lamadrid

Profesional especializada DTH

Supervisor /7 Z
-~ /n‘?@""

Luis Giovanhny Qftegon Cortazar
Coordinador Grupo de Innovacién y Desarrollo
Supervisor

(). O )
VRIS O\

Dionisia Elizabeth Hernandez aguilera
Representante Legal de Business Support S.A.S

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. — Colombia
http://www.supernotariado.gov.co




< FINANCIAL

Bogota 07 de diciembre de 2023.

Asunto: Certificacion de aportes al sistema de seguridad social.

El suscrito Revisor Fiscal identificado como aparece al pie de mi firma, de la
empresa BUSINESS SUPPORT SAS., identificada con NIT No. 900.006.572 - 3 y para dar
cumplimiento a lo preceptuado en los articulos 50 de la ley 789 de 2002 vy el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Certifico que los aportes al sistema de salud y riesgos profesionales, pensiones,
parafiscales: Instituto de Bienestar Familiar - ICBF, Servicio Nacional de Aprendizaje
SENAYy cajas decompensacion se han cancelado durante los ultimos seis (6) meses
dentro del plazo senalado y que a la fecha de la presente certificacion la compafiia
se encuentra a paz y salvo por todo concepto.

Se expide en Bogota a los (07) dias del mes de diciembre de 2023.

Atentamente,

JOHN CASALLAS

Revisor Fiscal BUSINESS SUPPORT SAS.
NIT: 900.006.572 -3

TP 128.563 - T

Cedula:80.811.914
DesignadoporFinancial Focus SAS
NIT: 901.182.745



12/12/23, 16:32 Bandeja de entrada [1/10917] - Business Support Mail Server - Leidy Ramirez (Iramirez@bscolombia.com.co)

[Spam] Ingresa documento correctamente

De: "Factura Electrénica" <factura.electronica@olimpiait.com>
Para: Iramirez@bscolombia.com.co

12/12/2023 04:06 pm

Bogotd,12/12/2023 03:51 PM

MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Reciba un cordial saludo:

Factura Electronica de Olimpia IT, informa que se generaron los siguientes:
Ingresa documento correctamente BSS636

Nota: La informacion transmitida a través de este correo electronico es

confidencial y esta dirigida unicamente a su destinatario. Su reproduccion,
lectura o uso esta prohibido.

https://mail.bscolombia.com.co/webmail/#sign-in-password
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SUPERtNTEHDENCI&
COLOMBIA SNR DE NOTARIADO
POTENCIA DE LA & REGISTRO

(. V|D ﬁ La guerda de la e piblco

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 2395
DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON
NIT 899.999.007-0 Y BUSINESS SUPPORT S A S CON NIT No. 900.006.572-3

Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA domiciliado en Bogota D.C, identificado con
cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de SECRETARIO GENERAL, nombrado
mediante Resolucion No. 10881 de fecha 12 de septiembre de 2022, debidamente posesionado
mediante Acta de fecha 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales en
especial las conferidas en la Resolucion No. 10989 de fecha 14 de septiembre de 2022, quien
en adelante se denominara LA SUPERINTENDENCIA, por una parte, y por la otra, BUSINESS
SUPPORT S A S, CON NIT No. 900.006.572-3, representada legalmente por DIONISIA
ELIZABETH HERNANDEZ AGUILERA, identificada con cédula de ciudadania No. 51.599.154,
quien se llamard EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS No. 2395 DE 2023 el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el
literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por
la Plataforma Transaccional del SECOP Il, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales,
en consideracion a lo siguiente: 1) Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa,
financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2) Que la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO tendra como objetivo la orientacion,
inspeccién, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los
Registradores de Instrumentos Publicos, la organizacién, administracion, sostenimiento,
vigilancia y control de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, con el fin de garantizar
la guarda de la fe publica, la seguridad juridica y administracién del servicio publico registral
inmobiliario, para que estos servicios se desarrollen conforme a la ley y bajo los principios de
eficiencia, eficacia y efectividad. 3) Que de conformidad con lo establecido en los Decretos 2723
y 2724 del 29 de diciembre de 2014, mediante los cuales se restructuré la SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO y REGISTRO - SNR, se establecen, entre otras de sus funciones, las de:
Implementar sistemas administrativos y operativos para lograr la eficiente prestacion de los
servicios de notariado procurando su racionalizacion y modernizacion e Implementar sistemas
administrativos y operativos para lograr la eficiente prestacién del servicio publico de registro de
instrumentos publicos. 4) Que, La Superintendencia de Notariado y Registro-SNR-, teniendo en
cuenta la Ley 909 de 2004 y sus Decretos reglamentarios y demas normas concordantes, disefio
el Plan Institucional de Capacitacion-PIC- para el periodo 2023-2026, alineado con el Plan
Nacional de Desarrollo 2022-2026 "Colombia, potencia mundial de la vida. 5) Que, La
Superintendencia de Notariado y Registro reconoce que la capacitacion es una herramienta
fundamental para el crecimiento y mejoramiento continuo de los procesos institucionales y de la
calidad del servicio publico que se brinda a los ciudadanos. Por lo tanto, el PIC, se constituye en
un instrumento efectivo para impulsar el desarrollo de las competencias de todos los funcionarios
y mejorar su desempeno en el marco de los objetivos estratégicos y programas de la SNR,
alineados con el Plan Nacional de Desarrollo. 6). Que mediante resoluciéon No. 10807 de fecha
05 de octubre de 2023, fue adjudicado el proceso de selecciéon abreviada de menor cuantia
SAMC No. 007 DE 2023, por un valor total de SETECIENTOS MILLONES DE PESOS
($700.000.000) MCTE. 7). Que la Direccion de Caontratacion reviso los documentos aportados y
concluyé que se cumple con todos los requisitos legales para la presente contratacion. 7). Que el
presente contrato se regira por las siguientes clausulas:
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CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJ ECUCION: A) Contratar la ejecucion del plan

de formacion y capacitacion 2023 de la Superintendencia de Notariado y Registro, a través de la
parametrizacién, configuracion, actualizacion, migracion, integracion, diagnodstico, soporte y
desarrollo de contenidos de la plataforma E-Leaming Moodle de la entidad, con el objetivo de
poner en marcha el campus virtual y gestionar el conocimiento de los funcionarios B) Lugar de
ejecucion. La ejecucion del contrato y el domicilio contractual seran en la ciudad de Bogota D.C.

CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del presente contrato
sera de TRES (3) MESES contados a partir de la fecha de la suscripcion del Acta de Inicio, previo
del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, aprobacion de la garantia
Gnica y expedicion del requisito presupuestal, sin exceder el 31 de diciembre de 2023.

CLAUSULA TERCERA: VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es
hasta por la suma de SETECIENTOS MILLONES DE PESOS ($700.000.000) MCTE incluido IVA
cuando aplique, y demas impuestos que puedan causarse, asi como los gastos de personal,
gastos desde la celebracion del contrato hasta su liquidacion, como tasas y contribuciones a que
haya lugar, garantia Gnica y demas gastos directos o indirectos. b) Forma de pago: La
SUPERINTENDENCIA pagara al CONTRATISTA el valor del contrato previa presentacion de la
respectiva factura y/o cuenta de cobro, en moneda legal colombiana, asi: PRIMER PAGO:
Corresponde al 20% del valor del contrato, una vez se entregue a satisfaccion el componente “1.
Actualizacion, instalacién, disefio, desarrollo y puesta en marcha del campus virtual,
plataforma LMS Moodle, que alojara los procesos de formacion de la SNR’, teniendo en
cuenta el cronograma inicial establecido en el Anexo Técnico, lo cual debe ser definido con la
respectiva verificacion y certificacion del supervisor. SEGUNDO PAGO: Sera por el 40% por
ciento del valor del contrato, una vez se encuentre desarrollado el 50% del componente “2.
Desarrollo de capacitaciones y virtualizacién de contenidos en la plataforma de Moodle de
la SNR’, lo cual debe ser definido con la respectiva verificacion y certificacién del supervisor.
TERCER PAGO: Sera del 40% al finalizar el Contrato, una vez se encuentre ejecutado el 100%
del cronograma, lo cual debe ser definido con la respectiva verificacion y certificacion del
supervisor.

La cancelacion de los recursos se efectuara previo cumplimiento de los tramites administrativos
a que haya lugar:

Factura electrénica (DIAN), con el cumplimiento de los requisitos legales.

Acta de recibo firmada por el contratista y la supervision.

Informe mensual de actividades, elaborado por el contratista.

Acreditar encontrarse a paz y salvo por concepto de aportes al sistema integral de seguridad
social y parafiscales.

Los pagos se haran previos los tramites administrativos y presupuestales a que haya lugar.

PARAGRAFO PRIMERO: Se debe tener constancia de cumplimiento de pagos por parte del
Contratista, de las obligaciones con el Sistema General de Seguridad Social, Parafiscales y ARL
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con relacion al personal que presté sus servicios. PARAGRAFO SEGUNDO: La
SUPERINTENDENCIA no reconocera, ningun reajuste realizado por el contratista en relacién con
los costos, gastos o actividades adicionales que aquel requiera para la ejecucion del contrato y
que fueron previsibles al momento de la presentacién de la propuesta. PARAGRAFO TERCERO:
EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién o documento equivalente para el cobro a la
Superintendencia de Notariado y Registro a través de la plataforma SECOP II, previo
cumplimiento de los requisitos exigidos en el Estatuto Tributario y demas normas que lo
modifiquen, adicionen o aclaren. PARAGRAFO CUARTO: Si la factura no ha sido correctamente
elaborada o no se acompaiian los soportes requeridos para el pago, y/o se presenten de manera
incorrecta, el término para el pago solo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el
ultimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendran por ellos derecho al pago de
intereses 0 compensacién de ninguna naturaleza. PARAGRAFO QUINTO: Los pagos estaran
sujetos a la programacion y aprobacion del Programa Anual Mensualizado de caja (PAC)
autorizado de la Entidad, situacién que EL CONTRATISTA declara conocer y aceptar.
PARAGRAFO SEXTO: Los pagos se realizaran a través de la cuenta de ahorros y/o corriente de
entidades bancarias, de titularidad del contratista, acorde con la certificacién expedida por la
entidad financiera aportada por este. PAMGMFO SEPTIMO: LA SUPERINTENDENCIA no
reconocera pagos sobre la prestacion de servicios que no hubieren sido previamente requeridos
0 autorizados por la Superintendencia de Notariado y Registro. PARAGRAFO OCTAVO: El
ultimo pago se realizara previa presentacion del informe final de ejecucién y supervision en el que
conste que se recibid de manera definitiva y a satisfaccion los servicios prestados por EL
CONTRATISTA durante todo el periodo de ejecucion del Contrato. Asi como también previa
liquidacién del mismo y liquidacion contractual.

CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El valor de este contrato se financiara con
recursos de la vigencia fiscal 2023, RUBRO: A-02-02-02-009-002 SERVICIOS DE EDUCACION,
para lo cual se cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 37823 del 2023-
03-14, el contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales.

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales.

CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA
hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del proceso. 2). Esta
debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del contrato incluye todos
los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones relacionadas con el
cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen su patrimonio
no provienen de lavado de activos, financiaciéon del terrorismo, narcotrafico, captacion
ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que
los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de
las actividades antes descritas.
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CLAUSULA SEXTA.- RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el
cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato.

CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA
declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente
contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
sefialadas en el articulo 127 de la Constitucién Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993,
los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas
normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y
pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de
Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas.

CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: Ademas de las
obligaciones contenidas los documentos del proceso, el contratista se obliga para con la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO -SNR- a desarrollar las siguientes
actividades:

Allegar a la Superintendencia de Notariado y Registro, en los plazos en los que se le determine,
los documentos requeridos para la iniciacién del contrato, los cuales acompafaran el acta de
inicio que se suscriba entre las partes.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad
a los parametros establecidos por la SNR.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos
que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del Supervisor.

Informar oportunamente al contratante cuando exista o sobrevenga alguna de las inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la Constitucion y la ley.

Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se observe en la ejecuciéon del objeto
contractual.

Realizar los pagos de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales,
pensiones y aportes a Caja de Compensacioén Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y al Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, todo de conformidad con
lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

Mantener reserva sobre la informacién que le sea suministrada para la ejecucion del objeto del
contrato.

Asistir a reuniones de seguimiento con el fin de resolver las dudas y las solicitudes que se
presenten en el desarrollo del contrato.

Asegurar la aplicacion de las formas de medicidon del impacto establecidas por la SNR, tales como
evaluaciones y encuestas de satisfaccién.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que afecten
el objeto del Contrato.

Facilitar la labor de supervision dando oportuna respuesta a las observaciones y requerimientos
que se realicen y entregar los informes pactados y los requeridos por el supervisor del contrato,
cuando a ello hubiere lugar.
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No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes acttien por fuera de la Ley, con el fin de obligarlo
a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia de
Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten tales peticiones o
amenazas.

Constituir la garantia a favor de LA SUPERINTENDENCIA por los valores y con los amparos
previstos en el mismo y mantenerla vigente durante el término establecido por la entidad, asi
mismo debera cargarla a la plataforma SECOP Il a mas tardar dentro los tres (3) dias habiles
siguientes a la aceptacion del contrato por las partes, para la revision y aprobacion por parte de
la SUPERINTENDENCIA, cuando a ello hubiere lugar.

Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y de la
Oferta.

Cancelar los gastos de perfeccionamiento, ejecucion e impuestos que se generen en razon del
contrato, cuando a ello hubiere lugar.

Efectuar a cabalidad el suministro de los bienes o la prestacion de los servicios solicitados para
el cumplimiento del objeto contractual, de acuerdo con las caracteristicas y especificaciones
establecidas en los estudios previos (Especificaciones Técnicas).

Suministrar toda la informacién que se requiera con el fin de verificar tanto el cumplimiento de los
requisitos y compromisos contractuales como los legales a que haya lugar, en razon del contrato.
Cumplir el objeto pactado en el contrato, las especificaciones técnicas previstas en los estudios
previos, la propuesta presentada y los aspectos técnicos pertinentes y anexo técnico, si aplica,
para la ejecucion idénea, en atencién a lo requerido en los estudios previos, y garantizar su
gjecucion dando pleno cumplimiento a los lineamientos y politicas establecidos por LA
SUPERINTENDENCIA y a las instrucciones que ésta imparta a través del supervisor.

Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y
responsabilidad, sin sujecién o condiciones diversas a aquellas que requieran para el
cumplimiento del mismo.

Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones acorde con
la solicitud del supervisor.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.
Atender los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA en materia de procesos y
procedimientos relacionados con el Sistema Integrado de Gestién-SIG.

Cumplir con las politicas de seguridad de la informacién y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacion.
Firmar un compromiso de confidencialidad y no divulgaciéon con respecto a toda la informacién
obtenida por EL CONTRATISTA durante la ejecucion del contrato, cuando a ello hubiere lugar.
Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto
contractual.

Garantizar que el manejo de la imagen institucional esté acorde con las directrices de estandares
de disefio y de identidad corporativa que rigen a la SUPERINTENDENCIA.

Mantener estricta reserva sobre la informacion que le sea suministrada para la ejecucion del
objeto del contrato y documentos a que tenga acceso con ocasion de la celebracion y ejecucion
del contrato, salvo instruccion de autoridades competentes o autorizacion previa y expresa
otorgada por LA SUPERINTENDENCIA.

Llevar el archivo de toda la documentacién técnica y financiera de la ejecucién del contrato y al
final de éste, hacer entrega a LA SUPERINTENDENCIA de los mismos, acorde a lo establecido
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en los productos e informes requeridos y pactados, y de acuerdo con el manual de archivo y
correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la Nacion, cuando a ello hubiere
lugar.

Participar en las reuniones, encuentros o comités, segun corresponda, relacionados con el objeto
contractual y obligaciones pactadas, a los cuales sea convocado por parte de la Superintendencia
de Notariado y Registro, cuando a ello hubiere lugar.

Encontrarse a paz y salvo por el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a Caja de Compensacion Familiar, al Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y al Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar
y acreditarlo mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo
con los requerimientos de Ley, o por el representante legal en caso de no estar obligado a tener
revisor fiscal. Todo de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.
Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le sean
imputables.

Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso.

Cumplir con la legislacién en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes, entre otras
la Ley 1562 de 2012 y el Decreto tnico reglamentario 1072 de 2015 de conformidad con las
actividades a desarrollar segin el objeto del contrato.

EL CONTRATISTA declara que cuenta con una Politica de Seguridad y Salud en el trabajo y
cumple con lo establecido en la normatividad nacional vigente y aquella que lo reglamente,
modifique y/o complemente, aplicable para la proteccion de los eventuales trabajadores que,
durante la ejecucidon del presente contrato deba vincular, directa o indirectamente, a fin de cumplir
las obligaciones pactadas entre las partes. Ademas, que cumple con las auditorias periddicas,
certificados de capacitacion en el tema y deméas medidas establecidas en normas concordantes;
tendientes al cumplimiento integro de las politicas del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud
en el trabajo que le corresponden.

Concurrir a la liquidacién del contrato dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en
la Ley y el mismo contrato; en caso de celebrarse la liquidacion parcial, se obliga a mantener
vigente la garantia Unica de cumplimiento por los plazos que demande el cumplimiento de las
prestaciones que se encuentren pendientes por ejecutar y/o satisfacer, cuando a ello hubiere
lugar.

Cumplir con las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato, de
las especificaciones técnicas, estudios previos, anexo técnico, del pliego de condiciones, insumos
y de la propuesta presentada, documentos que forman parte integral del contrato y aquellas que
estén directamente relacionadas con el objeto del contrato.

Cargar en la plataforma SECOP Il los informes de supervisién que den cuenta de la ejecucion del
contrato una vez aprobados y firmados por el supervisor, adjunta la factura correspondiente y
demas documentos a que hubiere lugar (en caso que se requiera) dentro de los tres (3) dias
siguientes a su aprobacion y firma por parte del supervisor.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA,

adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA |as siguientes obligaciones:
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Llevar cabo una correcta y oportuna ejecucion del objeto contratado, respetando los parametros
minimos establecidos en los estudios previos y anexos técnicos correspondientes cifiéndose a
las disposiciones constitucionales, legales, contractuales, a la propuesta presentada y a los
postulados de la Buena fe, evitando dilaciones y trabas.

Proveer a su costo, todos los bienes y servicios necesarios para el cumplimiento de los objetivos
y funcionalidades requeridas en el presente contrato.

El contratista se obliga a dar cabal cumplimiento con lo establecido en las normatividades que
expida el Gobierno Nacional que permita ejercer las actividades contractuales dentro de un marco
de prevencién y mitigacion del riesgo de contagio del COVID 19.

. Organizar, administrar y realizar los desarrollos virtuales de acuerdo con las instrucciones dadas

por el supervisor del contrato o por el personal autorizado por este.

Designar un coordinador para la ejecucion de los cursos virtuales, con el objetivo de trabajar de
manera articulada, con la Superintendencia de Notariado y Registro, en la logistica y ejecucion
de las capacitaciones.

El contratista debera entregar al supervisor del contrato de acuerdo al avance del mismo y el
cronograma establecido, un informe detallado de la ejecucion.

Ejecutar el cronograma de desarrollo de cursos virtuales en forma oportuna de acuerdo con lo
solicitado por la SNR, cumpliendo con la totalidad de las especificaciones técnicas definidas en
este documento y los demas documentos que hacen parte integral del presente contrato.
Solicitar autorizacion del supervisor del contrato o del funcionario autorizado por la SNR, cuando
requiera realizar alguna modificacion a lo definido para alguna capacitacion.

Realizar la actividad presencial contratada en instalaciones debidamente equipadas segun la
necesidad de la SNR.

Contar con el personal adecuado para desarrollar los cursos en la plataforma virtual, garantizando
la correcta ejecucioén y el seguimiento de cada uno de los compromisos.

Contar con el soporte Técnico 24/7 para que los funcionarios puedan acceder cada vez que
tengan una duda y/o problema con la plataforma.

Desarrollar las grabaciones en la plataforma que pueda ver el funcionario desde la SNR, teniendo
en cuenta las restricciones de seguridad que existen por parte de la entidad.

El contratista debe contar con el equipo técnico y humano para la elaboracién de las actividades
educativas que se requieran para el desarrollo de los diferentes cursos, cumpliendo siempre con
el manual de imagen institucional de la SNR. Las piezas multimedia elaboradas para el desarrollo
de los cursos deberan ser entregadas previamente a la SNR en para la revision y autorizacion
por parte del equipo experto en la parte grafica, de acuerdo a lo establecido en el ANEXO
TECNICO.

Proporcionar el equipo humano idoneo capacitado para el desarrollo de cada Capacitacion, de
acuerdo a lo establecido en el ANEXO TECNICO.

Informar a la SNR cualquier situacion que altere el normal desarrollo de las actividades
programadas garantizando la ejecucion de las mismas.

Entregar un informe de acuerdo con el cronograma proyectado al supervisor del contrato, cuyo
contenido minimo debe ser: fecha, objetivo, metodologia, tematica a desarrollar, malla curricular,
docente a cargo, porcentaje de avance de acuerdo con el cronograma, las demas que se
consideren necesarias para tener la trazabilidad de la ejecucion.
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El Contratista previo a cada actividad debera, junto con el supervisor o personal a cargo,
establecer los tiempos de entrega de cada desarrollo con el objetivo de realizar la revision y
aprobacion.

Se debe hacer, un informe final sobre la ejecucién del contrato, en el cual se incluyan sugerencias
frente a la continuidad del desarrollo y parametrizacion de la plataforma para el siguiente afio.
Garantizar que por lo menos el 3% de los bienes o servicios del contrato sea fabricado por parte
de poblacién en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional lo cual debera ser
verificado por el Supervisor y/o interventor del contrato las veces que sea necesario Articulo
22.1.24.2.16y 2.2.1.2.4.2.17 del decreto 1082 de 2015 adicionado por el articulo 3 del decreto
1860 de 2021.

Las demas que se requieran para dar cumplimiento al objeto contractual.

CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes son las
obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1.
2

10.
1.

12.
13.
14.
15.
16.

17

Aprobar la Garantia tnica del Contrato.

Aprobar el plan de trabajo y el cronograma presentados por EL CONTRATISTA, cuando a ello
hubiere lugar.

Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del contrato,
en la plataforma SECOPI Il, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su suscripcion.
Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando
continuamente con él para el desarrollo del mismo.

Pagar el valor del contrato en la forma pactada, es decir, por el valor total de cada funcionario
que se inscriba.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion que sea de vital ayuda de tal
manera que facilite su labor.

Designar un supervisor del objeto del presente contrato.

Designar facultades al supervisor del objeto del presente contrato para modificar el remanente de
los recursos que no han sido ejecutados. De igual forma, adicionar o suprimir actividades que se
requieran y que los rubros restantes de dichas actividades puedan ser utilizados segun las
necesidades de la Entidad.

Ejercer la supervision a la correcta ejecucion del contrato.

Entregar a EL CONTRATISTA la lista de funcionarios inscritos, en el formato definido para tal fin.
Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

Liquidar el contrato.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto
el supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones contractuales a cargo
de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de ejecucion y supervision parcial
y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser cargados en la plataforma de SECOP
Il.

Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por EL

Superintendencia de Notariado y Registro s

Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201 Pagina 8 de 14
PBX 57 +(1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

http:/fwww.supernotariado.qgov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co



SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
POTENE!A DE LA s & REGISTRC
v' D a guorda de la e péblica

18.

18.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

20.

30.

31.

32.

33.

34.

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 2395
DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON
NIT 899.999.007- 0 Y BUSINESS SUPPORT S A S CON NIT No. 900.006.572-3

CONTRATISTA.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrollo de las
actividades.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias,
para lo cual la supervisién dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA sobre la ocurrencia
de hecho constitutivos de mora o incumplimiento.

Las demas derivadas de la naturaleza del Contrato, que se requieran para su debida ejecucion.
Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando
continuamente con él para el desarrollo del mismo.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion que sea de vital ayuda de tal
manera que facilite su labor.

Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado para el
efecto, exigiendo al CONTRATISTA, la ejecucién idénea y oportuna del objeto contratado.
Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la presente
contratacion y sancion para quién los vulnere.

Exigir al CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto el
supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones contractuales a cargo
del contratista, el cual se vera reflejado en los informes de ejecucion y supervision parcial y final,
dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser cargados en la plataforma de SECOP |I.
Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por EL
CONTRATISTA.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informaciéon necesaria para el desarrollo de las
actividades.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias,
para lo cual la supervisién dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA sobre la ocurrencia
de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasién de la presente contratacion.

Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones
que deba pagar como consecuencia del contrato.

Participar en las reuniones, encuentros o comités, segun corresponda, que se desarrollen en
gjecucion del contrato, cuando a ello hubiere lugar.

Efectuar cumplidamente los pagos al CONTRATISTA, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para el
efecto, la SUPERINTENDENCIA a través de la supervision y atendiendo la naturaleza y
prestaciones de la relacién negocial, procedera a establecer el plan de pagos del contrato
considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en la
plataforma SECORP II.

Verificar, como requisito para cada pago, el cumplimiento del CONTRATISTA frente a las
obligaciones que le correspondan con el sistema de seguridad social en salud, pensiones y
riesgos profesionales, pago de salarios, subsidios, prestaciones sociales y aportes parafiscales
(SENA, ICBF, Cajas de Compensacion y Subsidio Familiar) de todos sus empleados y, en
especial, del personal destinado para el cumplimiento del objeto del contrato, de conformidad con
la normatividad vigente.

Impartir aprobacion de la facturacién o documento equivalente presentada en fisico y a través de
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la plataforma SECOP |l por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento de lo
establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.

Verificar el cumplimiento debido de las obligaciones post-liquidacion, cuando hubiere lugar.
Liquidar el contrato, dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la Ley y el mismo
contrato, cuando a ello hubiere lugar.

Adelantar el cierre del expediente contractual conforme lo establece el articulo 2.2.1.1.2.4.3. del
Decreto 1082 de 2015, cuando hubiere lugar.

Llevar a cabo el tratamiento establecido para los riesgos asignados.

Las demas inherentes al contrato, y las consignadas en la Resolucién interna que regula la
actividad de Supervision.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: GARANTIAS: Con el fin de amparar los perjuicios de naturaleza
contractual o extracontractual, derivados del incumplimiento del contrato, como requisito para la
legalizacion, el contratista debera constituir a favor de SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO — SNR, garantia unica que podra consistir en: Péliza expedida por una compafiia de
seguros legalmente establecida en Colombia, cuya péliza matriz esté debidamente aprobada por la
Superintendencia Financiera, fiducia mercantii en garantia, garantia bancaria a primer
requerimiento, endoso en garantia de titulos valores o depésito de dinero en garantia con los
siguientes amparos:

AMPARO VALOR DEL VIGENCIA
AMPARO

Igual al término de ejecucién del contrato y seis (06)
Cumplimiento 20% del Valor | meses mas, contados a partir de la fecha de
del Contrato suscripcion del contrato, la cual debe ajustarse de
acuerdo con la fecha del acta de inicio en caso de
ser necesario.

Igual al término de ejecucion del contrato y seis (06)
Calidad del 20% del Valor | meses mas, contados a partir de la fecha de

servicio del Contrato suscripcién del contrato, la cual debe ajustarse de
acuerdo con la fecha del acta de inicio en caso de
Ser necesario.

De amparo de Igual al término de ejecucion del contrato y tres (03)
salarios, 5% del Valor | afios mas, contados a partir de la fecha de
prestaciones del suscripcion del contrato, la cual debe ajustarse de
sociales e Contrato acuerdo con la fecha del acta de inicio en caso de
indemnizaciones ser necesario.
laborales
De Igual al término de ejecucién del contrato, contado
Responsabilidad | 200 SMLMV a partir de la fecha de suscripcion del mismo, la cual
Civil debe ajustarse de acuerdo con la fecha del acta de
Extracontractual inicio en caso de ser necesario.

Si la cuantia de los accidentes supera este valor
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asegurado el contratista de su patrimonio debera
responder ante el tercero afectado.

PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato
y/o se adicione el valor, el Contratista se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar
el certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valores
pactados.

PARAGRAFO SEGUNDO: El contratista deber4a mantener la garantia en plena vigencia y validez
en los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier otra
expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas.

Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los
amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo,
de acuerdo con lo anterior sera obligacion del Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: SUPERVISION: La supervision, vigilancia en la ejecucion y
cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del COORDINADOR DEL GRUPO DE
BIENESTAR, GESTION DEL CONOCIMIENTO Y EVALUACION DEL DESEMPENO
LABORAL DE LA DIRECCION DE TALENTO HUMANO. B) OBLIGACIONES DEL
SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar
a la Direccion de Contratacion mensualmente los informes de supervision del contrato, asi como
actas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar
por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor
del contrato. 4). Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracién, adicién
en tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones
economicas y del término de ejecucion. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre
cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta y
oportuna ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los equipos, software,
recursos tecnolégicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso
no interfiera en el normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y
Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA
haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP |, todos los documentos requeridas para
la legalizacion del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecucion del mismo. 8).
Allegar a la Direccion de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias
siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervision. 9) Las demas que legal y
administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucién No. 08045 del 30
de agosto de 2021, por la cual se adopté el Manual de Supervision o Interventoria de los
contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales
de terminacién, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o
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no constituya la poliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional
del SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se
suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias
siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro
contratista hara efectiva la garantia de seriedad de la oferta, y retomara el orden de elegibilidad
establecido en el correspondiente proceso de seleccion.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de
confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacién que conoce y/o
procesa para la ejecucién del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y
retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete,
ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion alguna sujeta a reserva legal de LA
SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en
general los resultados de la ejecucion del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual
exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de
caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato
por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una
suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada,
seglin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al
incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste deberd pagar a titulo de tasacion
anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el
pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales
que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: MULTAS: a.) Con el fin de conminar al CONTRATISTA al
cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta
por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso,
hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicién de las multas se hara mediante
resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en
la Ley 1474 de 2011. c.) La imposicién de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que
hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA
descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: EL
CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora.

CLAUSULA VIGESIMA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente
contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun, de terminacion,
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modificacién e interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos
15,16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del
presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista
sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del articulo 41
inciso 3 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucion de las
controversias contractuales que surjan de la ejecucion del presente contrato seran resueltas a
través de los mecanismos alternativos de solucion de conflictos de arreglo directo y transaccion.
En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a la
Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o
controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo.

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del
presente contrato se considera como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato.

CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente
contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista (ni su equipo) y la
SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia técnica y administrativa. Por
lo tanto, no habra lugar a Reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier
otra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL
CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda,
accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafnos o lesiones a personas o bienes,
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de
este contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal contra la
Superintendencia por asuntos, que segin este contrato sean de responsabilidad de él
Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte
oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y
adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante
del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y documentos previos, anexo
técnico, pliego de condiciones, adendas, respuestas a observaciones, la propuesta y demas
producidos durante la etapa precontractual. B). Documentos soporte del contrato y del
contratista. C). Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos
de pago de al Sistema de Seguridad Social. F). Actas, informes y demas documentos que se
suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo.
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CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: LIQUIDACION: Una vez vencido el plazo de ejecucion del
contrato, se iniciara la etapa de liquidacién de este, de conformidad con lo dispuesto por el
articulo 60 de la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y demas normas concordantes.

Una vez cumplidas las obligaciones surgidas del contrato, de conformidad con lo sefialado por
el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, las partes de comun acuerdo procederan, dentro de los
seis (6) meses calendario siguientes a la fecha de vencimiento del contrato, o a la expedicion del
acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que la disponga, a la
liquidacion por parte de la Superintendencia de Notariado y Registro, mediante acta en la cual
constaran las sumas de dinero recibidas por EL CONTRATISTA y la contraprestacion de éste.

En el acta se hara constar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de cada una de las partes
de acuerdo con lo estipulado en el contrato. El Acta Final de Liquidacion llevara la firma de las
partes y en vigencia de la garantia Unica de cumplimiento.

Si EL CONTRATISTA no se presenta a la liquidacion previa notificacion o convocatoria que le
haga la Entidad, o las partes no lleguen a ningun acuerdo sobre el contenido de la misma, la
Superintendencia de Notariado y Registro, dentro de los dos (2) meses siguientes, liquidara en
forma unilateral el contrato. Si vencidos los plazos anteriores no se liquida el contrato, La
Superintendencia de Notariado y Registro podra unilateral o bilateralmente liquidar el contrato
dentro de los dos (2) afios siguientes.

PARAGRAFO: En el evento en que el tipo de contratacién o la naturaleza de las prestaciones
impliquen la existencia de obligaciones exigibles con posterioridad al plazo de ejecucion
acordado, se debera realizar una liquidacion parcial de aquellas que hayan cesado con el
vencimiento del plazo contractual. Para las obligaciones que subsistan, se debera realizar una
liguidacién final en la cual se verifique su cumplimiento, teniendo en cuenta que para ésta
también se aplicaran los términos y condiciones establecidos en la presente clausula. El acta de
la liquidacion final debera ser suscrita por las partes previo visto bueno del supervisor y en
vigencia de la garantia unica de cumplimiento.

CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION.
El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte de los documentos en las
condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop Il, y con su suscripcion en la
Plataforma Transaccional del SECOP Il por EL CONTRATISTA y el ordenador del gasto de la
SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). Constitucion de
la garantia por parte de el contratista y su aprobacién por parte de la Superintendencia en la
Plataforma Transaccional SECOP Il. Para su legalizacién requerira: 1). Acto administrativo por
medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta de Inicio, previo
cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Proyectd: Maria Alejandra Hormechea Garcia - Direccién de Contratacidh. 0

Reviso: Maira Alejandra Tolosa — Abogada - Direccion de Ccmratamor\j-f”

Aprobé: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Asesor del Despacho

Aprobd Transaccionalmente: William Pérez Castafieda — Secretario General y Ordenador del Gasto de la SNR‘W

Superintendencia de Notariado y Registro ..

Calle 26 No. 13 - 43 Int. 201 Pagina 14 de 14
PBX 57 +(1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

http:iiwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



